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A kozérdekl adatok egyedi igénylésének
€s
teljesitésének szabalyai
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Melléklet

I. szamu melléklet — jegyzOkonyv kozérdek( adatok megismerésére iranyulo igényrol



Magyarorszag Alaptorvényének V1. cikk (2) bekezdése szerint ,mindenkinek joga van
a koézeérdekl adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

Az informaciészabadség biztositdsa érdekében, az informacids onrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései alapjan, Kisbéri Kézés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban, mint
Adatfelels) a kézérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének

rendjének szabalyozasa érdekében az aldbbi szabalyzatot alkotja.

Adatfelelds:

Név: Kisbéri Kézés Onkormanyzati Hivatal
Cim: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2.
Adoszam: 15729693-2-11

Telefonszam 06 34 552 002

E-mail cim: titkarsag@kisber.hu

Adatvédelmi tisztvisel&:

Nev: Laszlé Gabor

Cim: 2870 Kisber, Desse6 Gyula u. 14
Nyilvantartasi szam: 30805884

Addszama: 66016085-1-31

Telefonszam: 06 30 546 4221

E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com

1. Szabdlyzat célja, hatidlya

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfeleldsnél a kizérdeki adatok és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére irdanyuld igények teljesitésének rendjét.
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekll adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok

kérére.

2. Fogalmak

Személyes adat:
Az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonositd jele, valamint

egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonossagara
jellemzd ismeret — valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

Kiilonleges adat:
e a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexualis életre vonatkozd személyes adat,
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e az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat
Bintligyi személyes adat:
A biintetéeljards sordn vagy azt megel6zéen a blncselekménnyel vagy a bilintetGeljarassal
Osszefliggésben, a biintetoeljaras lefolytatasara, illetve a bilincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Kozérdekll adat:

Az éllami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellataséval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6,
barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informéci6 vagy ismeret, fliiggetlentil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtékra €s a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzoédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:
A kozérdekll adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanosségra
hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény kozérdekbol elrendeli.

Nyilvanossagra hozatal:
Az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adatmegjeldlés:
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

Adatzérolas:
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatdrozott idore torténd korlatozéasa céljabol.

Adatmegsemmisités:
Az adatot tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisités.

Adatfelelds:
Az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Giton kételezéen kozzéteendd kozérdeki

adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozl6:
Az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az adatot — az

adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.



3. Kozérdekiu adatok kore, kozzététel

Az Adatfelelds kezelésében 1év6 kozérdeki adatok alapjan az Infotv. alapjan kézfeladatot
ellatd szervnek mindsiil.

Adatfelelds az Infotv. 1. szdmu mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti,
adatokat, a tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatokat, valamint a gazdalkodasi adatokat
elektronikusan a http://aszar.hu/ honlapon kdzzéteszi.

4. Kozérdekii, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése

Az Adatfelel6s kezelésében 1év6 kozérdekil és kozérdekbo! nyilvanos adatot barki igényelhet
szOban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi bekezdésben meghatarozott
elérhetGségeken.

A kozérdek( adat megismerésére irdnyulo igények benyujtadsanak modja:
a) irasban: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2.
b) elektronikusan: titkarsag@kisber.hu e-mail cimen keresztiil.
c) szoban, irasban: Adatfelelds épiiletében, a honlapon feltintetett
tigyfélfogadasi id6ben.
Amennyiben a kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan mar
kbzzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazo nyilvanos forrast.

Szobeli, egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az &tvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia az I. szamu melléklet szerint.

A titkarsag@kisber.hu cimre érkezé levelek érkeztetéséért felelds munkatars koteles naponta
ellenbrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az illetékes személy

részére tovabbitani.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni €s iktatni.

5. Kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény

vizsgalata

A kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az
Adatfeleléshoz torténd beérkezést és iktatast kdvetden azonnal el kell juttatni az adatvédelmi

tisztviseldnek.

Az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b)
bekezdésében foglaltak fennallnak-e.



la) - Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban
valtozas nem 4llt be.

(1b) - Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni,
ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhet6séget, amelyen szdméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatvédelmi tisztviseld a vizsgalatot kdvetden - szilikség esetén az adatkor szerint érintett
szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgélja abbdl a szempontbodl, hogy az
egyértelmii-e, €s hogy az Adatfelelds kezelésében 1évo adatra vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelml, az adatvédelmi tisztvisel¢ haladéktalanul
felveszi a kapcsolatot az igénylével az adatigénylés pontositasa céljabol.

Ha az igényld az adatigénylés pontositdsara iranyuld felhivasra hatariddben nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére
vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

6. Kozérdekii adatigénylés teljesitése

A kozérdekl adatigénylésnek a lehetd legrévidebb id6 alatt, az Adatfeleloshéz beérkezéstol
szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigényld altal megjelslt modon kell
eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének elldtdsahoz sziikséges munkaerdforrés
aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridd
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigénylét a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Amennyiben az adatigényleés teljesitéséhez az Adatfelelds szakmai teriiletének bevondsa
sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa 6sszegyujti, elokésziti az adatokat,
elkésziti az adatigénylésre vonatkozo valasz tervezetét. A tervezet elkésziilte utidn egyeztet az
adatvédelmi tisztviseldvel.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az
adatigénylovel idépont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helységben, megfelelo iddt kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulméanyozasa soran az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzetet késziteni.
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7. A kozérdekii adatigénylés megtagadasa, tdjékoztatas jogorvoslatrol
Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfelel6s kezeléséhen, el kell utasitani.

Az adatigenylés megtagadasakor téjékoztatni kell az adatigénylét errdl, hogy tudomasa szerint
mely kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairél 15 napon beliil az Adatfelelds
levélben vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben
elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan téjékoztatést kiild az igénylének.
Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirl, a kozérdekii adatok iranti igény elutasitisa vagy nem megfeleld teljesitése esetén
a Komaromi Jardsbir6siaghoz (Cim: 2900 Komdarom, BeSthy Zsolt u. 26, ) fordulhat
jogorvoslatért.

8. Az adatigényléshez kapcsolédo egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata
alapjan az elutasitott kozérdekii adatigényekrdl, valamint az Adatfeleléshdz beérkezett
teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése
céljabol az adott év januar 1-jét6l december 31-€ig.

Az adatvédelmi tisztviseld a vezetett nyilvantartds alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet II. pontjdban foglalt tAblazat 15. sora szerinti az el6zé évben
elutasitott kdzérdekl adatigénylésre vonatkozo statisztika elkészitésérél, valamint a statisztikai
adatok kozzétételérol. A statisztika elkészitését és kizzétételét kvetden a nyilvantartds torlésre

keriil.

Az elutasitott igények nyilvantartisa tartalmazza:

a) Ugyirat iktatoszamat,

b) az adatigénylés targyat,

c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitds okara vonatkozé adatot.
Teljesitett igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) lgyirat iktatoszamat,

b) adatigényl6 nevét, elérhetéségét (postacim, e-mail),

c) adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,

d) adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben janudr 3 1-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informéacidszabadsag Hatosagot.



9. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

A kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti adatigénylések
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét az Adatfelelds - a mindenkor hatalyos - a
kozérdekll adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérél szold
301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatdrozza meg.

10. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérol

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelés valamennyi munkavallaléjaval.

11. Zaradék

A Szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatélyos 1€v6 jogszabalyok az

irdnyadok.

A szabilyzat elvélaszthatatlan reészét képezi a jegyzOkonyv kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igényrol szo616 1. szamu melléklet.

Jelen Szabalyzat hatalyba lépésének datuma:

S —




